Przedsiebiorstwo Gospodarki Mieszkaniowej Zyrardéw Spéltka z o.0.
96-300 ZYRARDOW ul. Armii Krajowej 5
NiP: 838-000-04-17, Regon: 750087960, KRS: 0000100226, Kapital zakladowy: 7.002.000 PLN
Sad Rejonowy dla M. St. Warszawy w Warszawie, XIV Wydzial Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego.

Zyrardéw, dnia 14.12.2018r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Przedsiebiorstwo Gospodarki Mieszkaniowej Zyrardéw Sp. z 0. o zaprasza do zlozenia oferty na:
»Sprzgtanie pomieszczen biurowych budynku przy ulicy Armii Krajowej 5 w Zyrardowie —
siedziba Przedsi¢biorstwa Gospodarki Mieszkaniowej Zyrardéw Spélka z o.0. okres od
01.01.2019 do 31.12.2019",

1. Szczegolowy zakres uslugi zostal okreslony w odrebnym zalaczniku — specyfikacja uslug.

2. Termin skladania ofert: uptywa w dniu 27.12.2018 r. o godz. 09:00.

3. Otwarcie ofert odbgdzie si¢ w dniu 27.12.2018 r. o godz. 09:10 w siedzibie Zamawiajgcego
przy ul. Armii Krajowej 5, 96-300 Zyrardow.

4, Ofertg nalezy zlozy¢ w formie pisemnej na zalaczonym formularzu oferty w zamknigtej
kopercie z napisem: ,Sprzgtanie pomieszczen biurowych budynku przy ulicy Armii
Krajowej 5 w Zyrardowie — siedziba Przedsi¢biorstwa Gospodarki Mieszkaniowej
Zyrardéw Spélka z o.0. okres od 01.01.2019 r. do 31.12,2019 r,”

5. Ofertg nalezy zlozy¢ na adres Przedsigbiorstwo Gospodarki Mieszkaniowej Zyrardow Spotka z
0.0. ul. Armii Krajowej 5, 96-300 Zyrardow,

6. Kryterium oceny ofert: najnizsza cena.

Informacje o wynikach postgpowania Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej.

8. Do formularza oferty nalezy zalgczyc;
-_aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do Centralnej
Ewidencji i Informaciji o Dzialalnosci Gospodarczej.
- referencje nalezycie wykonanych minimum jednej uslugi sprzatania pomieszczeii biurowych
w okresie ostatnich trzech lat.

9. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé zamknigcia zapytania bez wybrania ktérejkolwiek z

ofert bez podania przyczyny.
PG. rardow tka z 0.0.
PROKURE!
marinz. Pamel Rzeszot

|

W zalgczeniu:

1.Forinularz oferty zal. nr 1 + o$wiadczenie RODO art. 13
2.Specyfikacja uslug zal, nr2

3.Wzér umowy zal. nr 3




Zalgeznik nr 1
FORMULARZ OFERTY
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2. Nazwa i siedziba Zamawiajgcego:

Przedsigbiorstwo Gospodarki Mieszkaniowej Zyrardéw Sp. z o.0. ul. Armii Krajowej 5,
96-300 Zyrardéw,

3. W odpowiedzi na zapytanie ofertowe na:
nSprzatanie pomieszczei biurowych budynku przy ulicy Armii Krajowej S w
Zyrardowie — siedziba Przedsigbiorstwa Gospodarki Mieszkaniowej Zyrardéw Spélka
z 0.0, okres od 01.01.2019 r. do 31.12.2019 r.”

Przedkladamy niniejszg oferte, oswiadczajagc jednoczes$nie, ze zrealizujemy zamdwienie
zgodnie z wymogami okreslonymi w zapytaniu ofertowym przedmiotowego postgpowania.

3. Oferujemy wykonanie caloici przedmiotu zamdowienia:

Cenn Brutto: ... e e e e e as zl.
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W tym:

Cena za | miesigc uslugi:
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Miejscowosc, data Pieczec i podpisy oséb uprawnionych

Zgodnie z art, 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE



(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”

lub ,,Rozporzadzenie”, informuje ze:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miasto Zyrardéw z siedziba przy Pl. Jana
Pawla [l nr | tel. 46 858 15 00 w Zyrardowie w imieniu, ktérego dziala P.G.M. Zyrardéw Spélka
z 0.0. z siedzibg w Zyrardowie przy ul. Armii Krajowej nr 5 tel. 46 858 10 00 adres e-mail:

pgm(@pgm.zyrardow.pl zwane dalej Administratorem.

* Administrator prowadzi operacje przetwarzania danych osobowych oséb fizycznych
samodzielnie oraz powierza ich przetwarzanie innym podmiotom w tym P.G.M. Zyrardow
Spélka z o.0. z siedzibg w Zyrardowie przy ul. Armii Krajowej nr 5, ktéra jest podmiotem

przetwarzajacym Pani/Pana dane osobowe w imieniu Administratora;

* Administrator wyznaczyl inspektora ochrony danych osobowych, ktérym jest Pan Jaromir

Dylewski, z ktérym mozna si¢ kontaktowaé pod adresem mailowym: iod@zyrardow.pl.

* Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego prowadzonym w trybie
zapytania ofertowego o wartosci ponizej 30 000euro;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby iub podmioty, ktorym udostepniona

zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu Regulaminu udzielania zamowien publicznych.

Pani/Pana dane osobowe mogg byé rowniez przekazywane innym podmiotom ( tzw. strona
trzecia), ktore na podstawie przepisow szczegdlnych obowigzujacego prawa mogg prowadzié

kontrole u Administratora danych osobowych.

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
post¢gpowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres

przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

Dokumenty z Pani/Pana danymi osobowymi moga réwniez by¢ archiwizowane jesli wymagac
tego bedzie szczegdlny przepis prawa lub prawnie uzasadniony interes administratora danych
osobowych. Pani/Pana dane osobowe moga by¢ réwniez przechowywane dla celow

statystycznych.

obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem regulaminowym zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z regulaminu i skutkuja

niemozliwoscig dopuszczenia ofert do postgpowania przetargowego.



w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO tj. nie bgda podawane procesowi

pozycjonowania;

posiada Pani/Pan:

na podstawie art. |5 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *";

= na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania

danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

= prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna

Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:
— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,

gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.
¢ RODO.

Data i podpis Wykonawcy



SPECYFIKACJA USLUG W ZAKRESIE UTRZYMANIA PORZADKU I CZYSTOSCI
W BUDYNKU SIEDZIBY P.G.M. ZYRARD(?W SPOLKA Z 0.0.
PRZY UL. ARMII KRAJOWEJ NR 5 W ZYRARDOWIE.

Okres swiadczenia ushugi 01.01.2019 r.- 31.12. 2019 r.

I. Biezgce (codzienne) sprzgtanie pomieszezen w budynku:

1. Zamiatanie i mycie powierzchni biurowych.

2, Zamiatanie i mycie schodow, ciagdw korytarzowych - przecieranie porgczy, listew
przypodlogowych.

3. Zamiatanie i mycie pomieszczen socjalnych i suteryny.

4. Odkurzanie wykladzin dywanowych.

5. Zapewnienie porzadku w toaletach, z uwzglednieniem dezynfekeji umywalek,
muszli klozetowych i syfonéw.

6. Inne czynnosci zlecone przez Zlecajacego (dotyczace budynku).

II. Biezice (codzienne) utrzymywanie w nalezytym porzadku nastepujacych
clementdw pomieszczen biurowych:
1. Oproéznianie koszy biurowych i utrzymywanie ich w czystosci.
2. Czyszczenie blatow biurek.
3. Czyszczenie, mycie wszystkich parapetéw w budynku.
4, Mycie zewnetrznych elementdw mebli biurowych.
5. Mycie wewngtrznych czesci szafek aneksu kuchennego — sekretariat, pomieszczenie
socjalne.

6. Zmywanie naczyn nalezacych do Sekretariatu.
7. Obsluga zmywarki w pomieszczeniu socjalnym.
8. Inne czynnosci zlecone przez Zlecajacego (dotyczace budynku)

II1. Generalne sprzatanie — bez dodatkowego zglaszania przez Zamawiajgcego polegajgce na:

Myciu okien w budynku, drzwi i powierzchni przeszklonych.
Myciu lodéwki wewnatrz oraz zewnetrznych elementow.
Odkurzaniu i myciu grzejnikow centralnego ogrzewania.
Myciu lampiondw oswietleniowych.

Czyszczeniu wertykali i rolet,

Praniu wykladzin dywanowych.

) Al et b

W zakresie niniejszej uslugi Wykonawca bedzie wykonywac czynnosci powszechnie przyjete dla
tego typu uslug, zapewniajac czystosé, higiene i estetyke.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do realizacji przedmiotu umowy z nalezyta starannoicig zgodnie z
przepisami BHP, ppoz. i wymogami ochrony srodowiska.

Wykonawca przy swiadczeniu uslugi bedacej przedmiotem umowy bedzie uzywal srodkéw czystosci
0 bezspornie dobrej jakosci przeznaczonych do powszechnego stosowania.

Srodki czyszczace, o ktorych mowa powyzej oraz potrzebny sprzet, narzedzia i materialy do
wykonywania uslugi Wykonawca zabezpiecza we wlasnym zakresie, z wyjatkiem recznikdw
papierowych, papieru toaletowego i mydla do WC, ktére zapewnia Zamawiajacy.

Rozliczenie uslugi - ryczalt za miesige.
Powierzchnia uzytkowa budynku 532,35 m’.

RG.M. Zyra péika z 0.0
Prezes Zarzidu

mer inz. Mr v 1 Trhavnnski
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Zawarta w dniu ................ pomiedzy:

Przedsi¢biorstwem Gospodarki Mieszkaniowej Zyrardéw Spolka z 0.0, z siedziba w Zyrardowie
ul. Armii Krajowej 5 - KRS 0000100226, NIP 838-000-04-17, REGON 750087960, Kapital
Zakladowy 7 002 000,00 PLN reprezentowanym przez:

oooooooooooooooooooooooooooo

ktory reprezentuje firme ............oocoeeiiiinnnnn.
zwanym dalej ,, Wykonaweg”.

Strony zawierajg umowe nastepujacej tresci:

§1
Zamawiajacy zleca wykonanie, a Wykonawca przyjmuje do realizacji $wiadczenie uslug w zakresie
utrzymania porzadku i czystosci w budynku siedziby Spolki przy ulicy Armii Krajowej 5 w
Zyrardowie.

§2

Zakres uslug Wykonawcey obejmuje:
I. Biezace {codzienne) sprzgtanie pomieszczen w budynku:

1. Zamiatanie i mycie powierzchni biurowych.

2. Zamiatanie i mycie schodow, ciagéw korytarzowych - przecieranie poreczy, listew
przypodiogowych.

3. Zamiatanie i mycie pomieszczen socjalnych i suteryny.

4, Odkurzanie wykladzin dywanowych.

5. Zapewnienie porzadku w toaletach, z uwzglednieniem dezynfekeji umywalek,
muszli klozetowych i syfonow.

6. Inne czynnosci zlecone przez Zlecajacego (dotyczace budynku).

Il. Biezgce {codzienne) utrzymywanie w nalezytym porzadku nastepujacych elementéw
pomieszczen biurowych:
1. Opréznianie koszy biurowych i utrzymywanie ich w czystosci,
2. Czyszczenie blatéw biurek.
3. Czyszczenie, mycie wszystkich parapetow w budynku,
4. Mycie zewngtrznych elementéw mebli biurowych.
5. Mycie wewnetrznych czgsci szafek aneksu kuchennego — sekretariat, pomieszczenie
socjalne.
Zmywanie naczyn nalezacych do Sekretariatu.
Obsluga zmywarki w pomieszczeniu socjalnym.
Inne czynnosci zlecone przez Zlecajacego (dotyczace budynku)

G

Ill. Generalne sprzagtanie dwa razy w roku {11 | IV kwartat roku — bez dodatkowego zgtaszania



przez Zamawiajacego) polegajgce na:

Myciu okien w budynku, drzwi i powierzchni przeszklonych.
Myciu lodéwki wewnatrz oraz zewnetrznych elementow.
Odkurzaniu i myciu grzejnikdw centralnego ogrzewania.
Myciu lampiondow oswietleniowych.

Czyszczeniu wertykali i rolet.

Praniu wykladzin dywanowych.

Svthpsaie e

Usluga bedzie Swiadczona w godzinach pracy pracownikéw Spélki (tj. poniedzialek-pigtek 7:00
- 15:00).

§3
W zakresie niniejszej umowy Wykonawca bedzie wykonywaé czynnosci powszechnie przyjete dla
tego typu uslug, zapewniajac czystosé, higieng i estetyke.
Wykonawca zobowiazuje si¢ do realizacji przedmiotu umowy z nalezyta starannoscia zgodnie z
przepisami BHP, ppoz. i wymogami ochrony $rodowiska.

§4
. Wykonawca przy swiadczeniu uslugi bedacej przedmiotem umowy bedzie uzywal srodkow
czystosci o bezspornie dobrej jakosci, przeznaczonych do powszechnego stosowania.
2. Srodki czyszczgee, o ktérych mowa powyiej oraz potrzebny sprzet, narzedzia i materialy do
wykonywania uslugi Wykonawca zabezpiecza we wlasnym zakresie, z wyjatkiem recznikow
papierowych, papieru toaletowego i mydla do WC, ktdre zapewnia Zamawiajacy.

§5
Wykonawca ponosi peing odpowiedzialnosé za:

1. Jakos¢ swiadczonych uslug,

2. Zaszkody w mieniu i na osobach, powstale na skutek czynu niedozwolonego, z niewykonania
lub nienalezytego wykonania umowy, chyba ze niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
umowy jest nastepstwem okolicznosci, za ktore Wykonawea nie ponosi odpowiedzialnosci,

3. Higieng oraz stan sanitarny powierzonych mu do sprzatania pomieszczeni.

§6
Wykonawca zapewni we wlasnym zakresie transport (dowoz pracownikow) do miejsca $wiadczenia
usiugi.

§7
Dia zapewnienia prawidlowej realizacji umowy strony wyznacza pisemnie swoich przedstawicieli,
ktorzy beda odpowiedzialni za koordynacje realizacji umowy.
a) Przedstawicielami Zamawiajacego uprawnionymi do kontaktéw beda:

..................................................................................

...........................................

§8
I. Za wykonanie calego przedmiotu umowy, o ktérym mowa w § 1, Zamawiajacy zaplaci
Wykonawcy:
CENE DIULEO: o ccrent e e s ces e e s st s sssabs s s st seesrssmns s sacsssnssenssssesssessmscsessmssenrsses Do
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W przypadku wezesniejszego rozwigzania umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za usluge

faktycznie wykonang.

. Zaplata wynagrodzenia zostanie dokonana przelewem na konto Wykonawcy wskazane na fakturze

w terminie 30 dni od daty otrzymania prawidlowo wystawionej faktury (obejmujacej poprzedni
miesigc wykonania umowy) lacznie z protokolem potwierdzajagcym prawidlowosé wykonania
uslugi w miesiacu, ktérego faktura dotvczy.

§9
Umowa jest zawarta na czas okreslony od dnia 01.01.2019 r. do dnia 31.12.2019 r.
Kazda ze stron moze dokonaé wypowiedzenia umowy z zachowaniem miesigcznego okresu
wypowiedzenia lub na mocy porozumienia stron na ostatni dzief miesigca.
Wypowiedzenia nalezy dokona¢ na pismie,
Zamawiajgcy moze odstapi¢ od umowy w przypadku stwierdzenia w ciggu miesigca
rozliczeniowego niewykonania lub nienalezytego wykonania uslugi.

. Odstapienie od umowy powinno nastapi¢ w formie pisemnej z podaniem przyczyny w terminie

dwoch tygodni od zaistnialej przyczyny.

§10

. Usluga bedzie podlegala comiesigcznemu odbiorowi przez Zamawiajgcego.
. Stwierdzone przez Zamawiajacego ewentualne nieprawidiowosci w utrzymaniu porzadku i

czystosci zglaszane bgda Wykonawey na biezgco, ktéry zobowiazany jest do ich
natychmiastowego usunigcia.

. W przypadku niewlasciwej jakosci uslug objetych umowa, stwierdzonej podczas kontroli stanu

czystosci, Wykonawca zaplaci Zamawiajgcemu kare w wysokosci 10% wynagrodzenia
miesigcznego brutto przyslugujacego Wykonawcey.

Podstawa do naliczenia kary bedzie notatka z kontroli sporzadzona przez uprawniong osobe ze
strony Zamawiajacego wymieniong w § 7a).

. Kary umowne przewidziane w ust. 3 nie ograniczaja prawa do dochodzenia odszkodowania na

zasadach ogdlnych Kodeksu cywilnego az do pelnego zaspokojenia poniesionej szkody.

§11
Kazda ze stron niniejszej umowy zobowigzuje sig, ze w czasie jej wykonywania oraz po
wykonaniu niniejszej Umowy bedzie traktowala uzyskane informacje dotyczace obiektu jako
poufne oraz zobowiazuje si¢ do ich nie ujawniania w jakikolwiek sposdb bez pisemnej zgody
drugiej strony.
Zachowanie poufnosci nie bedzie dotyczylo informacji, ktdra:
a)jest informacja publiczna,
b) stanie sig informacjg publiczng w inny sposob niz poprzez naruszenie zasady poufnosci przez
ktorakolwiek ze stron.

. Strony zobowigzujg sig, iz informacje poufne beda wykorzystywane wylgcznie w celach

zwigzanych z wykonywaniem niniejszej Umowy.
Strony zobowiazujg si¢ do nie ujawniania informacji poufnych osobom trzecim z wyjatkiem:
a) podmiotéw upowaznionych pisemnie przez ktdrgkolwiek ze stron,



b) organdw i instytucji uprawnionych na podstawie prawa do zadania ujawnienia takiej informacii.

§ 12
1. Zamawiajacy dopuszcza zmiany postanowiefi umowy oraz okresla warunki zmian:
- Zmiany osobowe:
a} zmiana koordynatora lub 0séb odpowiedzialnych za nadzor nad prawidlowym
wykonywaniem zamdwienia po stronie Zamawiajgcego i Wykonawcy,
- Pozostale zmiany:
b) zmiana danych zwiazanych z obsiuga administracyjno-organizacyjna umowy
( np. zmiana rachunku bankowego, zmiana adresu itp.)
c) zmiany stawki podatku VAT w przypadku zmiany przepiséw ustawy o podatku od
towaru i uslug i podatku akcyzowym,
d) zmiany wysokosci minimalnego wynagrodzenia za pracg ustalonego na podstawie przepisow
ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z 201 5r.,
poz. 2008 ze zm.),
€) zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spolecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub
wysokosci stawki skladki na ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne.
f) zwigkszenia lub zmniejszenia zapotrzebowania na usluge sprzatania.

2. Wszelkie istotne zmiany tresci niniejszej umowy wymagajg zachowania formy pisemnego aneksu

do Umowy, pod rygorem niewaznosci,

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wypowiedzenia umowy w trybie natychmiastowym w

przypadku stwierdzenia:
- nienalezytego wykonywania przedmiotu umowy,
- nie realizowania przedmiotu umowy,

4. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé wprowadzenia zmian do umowy jezeli koniecznosé
wprowadzenia takich zmian wynika z okolicznosci ktérych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili
zawarcia umowy.

5. W przypadku nieprzewidzianych przeszkdd niezaleznych od Zamawiajgcego, a uniemozliwiajgcych

realizacje zamowienia, Zamawiajgcy jest uprawniony do:
- ograniczenia zakresu ustug objgtych niniejsza umows,
- odstgpienia od czgsci uslug,

§13
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.

§ 14
Wszelkie spory powstale na tle wykonania postanowien niniejszej umowy bedg rozstrzygane przez sad
wlasciwy dla siedziby Zamawiajacego

§15
Wykonawca nie moze bez zgody Zamawiajacego przenies¢ wierzytelnosci wynikajacej z niniejszej
umowy na osobe trzecia.

§16
Jakickolwiek zmiany mniejszej umowy mogg byé dokonywane jedynie za zgoda obydwu stron
wylgcznie w drodze pisemnego - aneksu do umowy pod rygorem niewaznosci.



§17
Umowg sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

--------------------------------------------------------------------------

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY



