Zamawiajacy

Przedsiebiorstwo Gospodarki Mieszkaniowej Zyrardéw Spoétka z 0.0. z siedzibg przy
ul. Armii Krajowej 5, 96-300 Zyrardow.

Specyfikacja istotnych warunkow zamodwienia
na
,Dostawe materiatow biurowych”

Tryb postepowania

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest w trybie
przetargu nieograniczonego w oparciu o ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych ( Dz. U. z 2007 r., Nr 223, poz. 1655 ).

Przygotowata:

Magdalena Kalinowska- Dziat Zamdwien Publicznych

Zataczniki do SIWZ:

1. Formularz oferty zat. nr 1.

2. Oswiadczenie o nie podleganiu wykluczeniu z postepowania zat. nr 2
3. Opis przedmiotu zamowienia zat. nr 3

4. Formularz kalkulacji ceny zat. nr 4

5. Wykaz wykonanych dostaw zat. nr 5

6. Wz6r umowy zat. nr 6

Zatwierdzit:
1. Prezes Zarzadu - Jerzy Rubikowski
2. Wiceprezes Zarzadu ds. Technicznych - Woijciech Jasinski

Zyrardéw, dnia 10.03.2008 .



Specyfikacja
istotnych warunkow zamowienia
w postepowaniu o wartosci do 14 000 euro

Przedsiebiorstwo Gospodarki Mieszkaniowej Zyrarddw Spdtka z 0. o. z siedzibg
w Zyrardowie przy ul. Armii Krajowej 5, tel. (046) 855 40 47 lub (046) 855 40
48 fax. 046 855 39 21, e-mail: pgm.zampub@zyrardow.pl zwane dalej
Zamawiajacym zaprasza do skiladania ofert na dostawe materiatéw
biurowych.

Postepowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego.
Do przedmiotowego zamodwienia stosowane sg przepisy Ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych ( Dz. U. z 2007 r., Nr 223, poz.
1655).

W kwestiach nieuregulowanych specyfikacjq stosuje sie przepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r.- Kodeks cywilny ( Dz. U. Nr 16, poz.93, z pdzn. zm.).

Opis przedmiotu zamowienia.

Przedmiotem zamdwienia jest dostawa materiatéw biurowych.
Oznaczenie Kodu CPV

21000000-3

22000000-0

Szczegotowy zakres przedmiotu zamodwienia zostat przedstawiony w
opisie przedmiotu zamowienia stanowiacym zat. nr 3.

Zamdwione materiaty muszg by¢ dostarczone nie dtuzej niz w ciagu 3 dni od
daty zamowienia.

Zataczony wykaz materiatdw moze ulec zmianie pod wzgledem iloSciowym w
zaleznosci od potrzeb spétki.

Wszystkie dostarczone materiaty musza by¢ dobrej jakosci oraz posiadacd
atesty dopuszczajace je do obrotu.

Termin wykonania zamowienia
Od chwili zawarcia umowy do 31.12.2008 r.

Opis warunkow udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu
dokonywania oceny spetniania tych warunkow

O udzielenie zamoéwienia publicznego mogaq sie ubiega¢ Wykonawcy, ktérzy:

a) akceptujq i spetniajg warunki okreSlone w niniejszej specyfikacji

b) spetniajq warunki okreslone w art.22 ust.1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004
r. Prawo zamowien publicznych ( Dz. U. z 2007 r., Nr 223, poz. 1655) i nie
podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 w/w ustawy.



Warunki wymagane od oferentow oraz ocena ich speilnienia

inne warunki

wraz z dokumentami i

Lp. Warunek wymagany Rodzaj dokumentu lub Opis oceny
od Wykonawcy oSwiadczenia wymaganego od | spetnienia warunku
zgodnie z art. 22 ust. 1 | Wykonawcy na potwierdzenie | (wymagane jest)
iart. 24 ust. 12 spetnienia danego warunku
ustawy Pzp

1. Posiada uprawnienia Aktualny odpis z wtasciwego Wykonawca
do wykonywania rejestru albo aktualne prowadzi
dziatalnosci lub zaSwiadczenia o wpisie do dziatalno$¢ w
czynnosci w zakresie ewidencji dziatalnosci zakresie objetym
realizacji zamowienia. | gospodarczej, jezeli odrebne niniejszym

przepisy wymagajq wpisu do zamoOwieniem.
rejestru lub zgtoszenia do Wymagany
ewidencji dziatalnosci dokument musi by¢
gospodarczej. wystawiony nie
wczesniej niz 6
miesiecy przed
uptywem terminu
sktadania ofert.

2. Posiada niezbedng Wykaz wykonanych dostaw, a | Nalezy wykazac, ze
wiedze i doSwiadczenie | w przypadku Swiadczen w okresie ostatnich
oraz dysponuje okresowych lub ciagtych 3 lat wykonawca
potencjatem rowniez wykonywanych dostaw | wykonywat dostawy
technicznym i osobami | w okresie ostatnich 3 lat przed | w zakresie objetym
zdolnymi do wykonania | dniem wszczecia postepowania | zamdwieniem.
zamowienia. 0 udzielenie zamdwienia, a Nalezy ztozy¢

jezeli okres prowadzenia dokumenty
dziatalnosci jest krotszy- w tym | potwierdzajace
okresie, odpowiadajacych nalezyte wykonanie
swoim rodzajem i wartoscig wyszczegolnionych
dostawom stanowigcym w wykazie dostaw
przedmiot zamdwienia, z zawierajqce zakres
podaniem ich wartosci, rzeczowy dostaw i
przedmiotu, dat wykonania adres dostaw,

oraz zatgczenia dokumentow podpisane przez
potwierdzajacych, ze te 0soby upowaznione
dostawy zostaty wykonane do reprezentowania
nalezycie (wg zat. nr 5). zleceniodawcy.

3. Wykonawca spetnia Oswiadczenie o spetnieniu Oswiadczenie
warunki okre$lone w warunkow okreslonych w art. ztozone zgodnie z
art. 22 ust. liart.24 |22 ust. liart.24ust. 1i2Pzp | zat. nr2
ust. 1i 2 ustawy Pzp

4. Wykonawca spetnia a)Oferta zgodnie z zat. nr 1 Nalezy ztozy¢ oferte

zgodnie z SIWZ.




wymagane trescig oSwiadczeniem.
SIWZ

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

Powyzsze warunki bedq oceniane wg formuty ,, spetnia-nie spetnia” w oparciu
o informacje zawarte w dokumentach wymienionych w pkt 6 SIWZ.

Nie spetnienie przez Wykonawce chociazby jednego warunku skutkowaé bedzie
wykluczeniem Wykonawcy z postepowania.

Wykaz oswiadczen Ilub dokumentow, jakie maja dostarczyc
Wykonawcy w celu potwierdzenia spelniania warunkéow udziatlu w
postepowaniu.

Ponizsze dokumenty lub os$wiadczenia nalezy dotaczy¢ do formularza oferty
sporzadzonego zgodnie z zat. nr. 1 na dowdd spetniania warunkéw udziatu w
postepowaniu.

Aktualny odpis z wiasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji dziatalnoSci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajq wpisu do
rejestru lub zgtoszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawionego
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Wykaz wykonanych dostaw, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych
rowniez wykonywanych dostaw w okresie ostatnich 3 lat przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krétszy- w tym okresie, odpowiadajacych swoim rodzajem i wartoscig
dostawom stanowigcym przedmiot zamdwienia, z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania oraz zataczenia dokumentdw potwierdzajacych, ze
te dostawy zostaty wykonane nalezycie (wg zat. nr 5).

Oswiadczenie o spetnieniu warunkow okreslonych w art. 22 ust. 1 pkt 2i 3 i art.
24 ust. 1i 2 ustawy Pzp.

Zgtoszenie rejestracyjne podatnika od towarow i ustug, podatku akcyzowego
oraz decyzje w sprawie nadania numeru identyfikacyjnego i Regon prosimy
zataczyc¢ do oferty.

Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana moze zosta¢ zobowigzany do
dostarczenia potwierdzenia nadania numeru identyfikacyjnego na druku NIP 5
oraz aktualnego zaswiadczenia, ze jest zarejestrowany jako czynny podatnik
VAT.

Zamawiajacy wezwie Wykonawcdw, ktorzy nie ztozyli w terminie dokumentow
lub oSwiadczen potwierdzajacych spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu
lub ktérzy zlozyli dokumenty zawierajace btedy, do ich uzupetnienia w
wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich uzupetnienia oferta Wykonawcy
podlega odrzuceniu lub konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.
Os$wiadczenia i dokumenty powinny potwierdza¢ spetnianie przez Wykonawce
warunkow udziatu w postepowaniu oraz spetnianie przez oferowany
przedmiot zamowienia wymagan okreslonych przez Zamawiajacego,
nie pdzniej niz w dniu wyznaczonym przez Zamawiajacego jako termin
uzupetnienia dokumentéw lub oswiadczen.

Zamawiajacy wezwie W wyznaczonym terminie do ztozenia wyjasnien
dotyczacych ww. o$wiadczen lub dokumentdw.




7.1

7.2

7.3

9.1

9.2
9.3

Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z
wykonawcami oraz przekazywania oswiadczen lub dokumentow, a
takze wskazanie osob uprawnionych do porozumiewania sie z
wykonawcami.

Osobg uprawniong do porozumiewania sie z Wykonawcami jest:

Magdalena Kalinowska- prawnik dziatu zaméwien - pok. nr 9 tel. 046 858 10
16 w godz. 8-16.

Wszelkie dokumenty, oSwiadczenia, wnioski bedq przekazywane pisemnie w
formie papierowej. Zawiadomienia i informacje w formie papierowej lub
faksem.

Udzielanie informacji dotyczacych wyjasnienia tresci specyfikacji istotnych
warunkéw zamdwienia.

a) Wykonawca moze zwrdéci¢ sie do Zamawiajgcego na pisSmie o wyjasnienie
treSci  specyfikacji istotnych warunkdw zamdwienia. Zamawiajacy udzieli
wyjasnien niezwtocznie jezeli wniosek wplynie nie pdzniej niz na 6 dni przed
terminem sktadania ofert.

Powyzsze wyjasnienia zostang przestane wszystkim Wykonawcom, ktorym
doreczono specyfikacje istotnych warunkdéw zamdwienia. SIWZ umieszczona
jest na stronie internetowej, a w zwigzku z tym wszelkie wyjasnienia bedg
rowniez tam zamieszczone.

b) W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed
uptywem terminu skfadania ofert zmodyfikowal tresS¢ specyfikacji istotnych
warunkow zamoéwienia. Dokonang modyfikacje Zamawiajacy przekaze
wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano specyfikacje istotnych warunkéw
zamoOwienia oraz zamiesci na stronie internetowe;j.

C) Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert jezeli zajdzie koniecznosc¢
wprowadzenia modyfikacji tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.
Wowczas przesunieciu ulegng wszelkie ustalone terminy. O przedtuzeniu
terminu zostang powiadomieni Wykonawcy, ktdrym przekazano SIWZ oraz
informacja o tym zostanie umieszczona na stronie internetowej.

Termin zwigzania oferta.

Wykonawca bedzie zwigzany ofertq przez okres 30 dni. Bieg terminu uptywa
po 30 dniach liczac od daty uptywu terminu sktadania ofert.

Opis sposobu przygotowywania ofert:

Oferta powinna by¢ sporzadzona wedtug formularza oferty stanowigcego zat.
nrl.

Do oferty powinny zosta¢ dotgczone wszystkie dokumenty lub o$wiadczenia, o
ktorych mowa w pkt 6 SIWZ. Oferta wraz z zatgcznikami bedzie wypetniona i
ztozona Scisle wedtug postanowien SIWZ.

Oferta musi obejmowac cato$¢ zamowienia.

Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.



9.4

9.5
9.6

9.7

9.8

9.9

9.11

9.12

9.13

9.14

9.15

9.16

9.17

9.18

10.

Tres¢ oferty musi by¢ zgodna z treSciq specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia.

Oferte wraz z zatacznikami nalezy ztozy¢ w formie pisemnej.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, na maszynie do pisania lub
komputerze.

Formularz oferty oraz wszystkie zatgczniki powinny by¢ podpisane przez
przedstawiciela Wykonawcy upowaznionego do reprezentowania na zewnatrz i
zaciggania zobowigzan w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty. Do oferty
nalezy dotaczy¢ petnomocnictwo do podpisania oferty w formie oryginatu lub
poSwiadczone notarialnie o ile nie wynika ono z innych dokumentéw
zataczonych przez Wykonawce.

W przypadku dotaczenia przez Wykonawce kopii jakiego$ dokumentu kopia ta
powinna by¢ potwierdzona ,za zgodno$¢ z oryginatem” z datg przez
upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy wraz z imienng pieczatkg
umozliwiajacq identyfikacje podpisu.

Wszystkie strony oferty powinny byé numerowane, a w miejscach gdzie
Wykonawca naniést zmiany powinny by¢é one parafowane przez osobe
podpisujacq oferte wraz z imienng pieczatka osoby sporzadzajacej parafke.
Zmawiajacy zastrzega sobie dokonywanie jakichkolwiek modyfikacji we
wzorach zatgcznikdw dotgczonych do SIWZ.

Oferte nalezy umiesci¢ w dwoch zamknietych kopertach.

Koperte zewnetrzng nalezy zaadresowac na adres Zamawiajqcego:
Przedsiebiorstwo Gospodarki Mieszkaniowej Zyrardéow spétka z o.o.
96-300 Zyrardow ul. Armii Krajowej 5,

z dopiskiem ,,oferta na dostawe materiatow biurowych”

Nie otwierac przed 20.03.2008 r., godz. 10.00

Na kopercie wewnetrznej nalezy umiesci¢ nazwe i adres Wykonawcy oraz takie
same oznakowanie jak na kopercie zewnetrznej.

Wszelkie konsekwencje zwigzane ze ztozeniem oferty w sposdb odmienny od
wyzej przedstawionego oraz nie dostarczenie jej na miejsce skfadania ofert w
terminie wskazanym w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia ponosi
Wykonawca.

Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert wycofac lub
zmieni¢ oferte pod warunkiem, Ze Zamawiajacy dostanie pisemne
powiadomienie o wycofaniu lub zmianie oferty przed uptywem terminu do
skfadani ofert. Powyzsze powiadomienie nalezy ztozy¢ zgodnie z zasadami
dotyczacymi sktadania ofert wraz z dopiskiem ,ZMIANA” lub ,,WYCOFANE"
Koperty zwierajace oznaczenie ,ZMIANA" zostang otwarte przy otwarciu oferty
Wykonawcy, ktory wprowadzit zmiany i zostang dotaczone do jego oferty.

Po uptywie terminu skiladania ofert nie mozna wnosi¢ juz do ofert
jakichkolwiek zmian.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty.

Oferta ztozona po terminie sktadania ofert zostanie zwrdcona bez otwierania
po uptywie terminu przewidzianego na wniesienie protestu.

Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert
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Oferte nalezy ztozy¢é w siedzibie Zamawiajacego w Zyrardowie przy ul. Armii
Krajowej 5 w sekretariacie PGM w pok. nr 7, nie pozniej niz do dnia
20.03.2008 r., do godz. 9.00

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy przekaze zebranym
wykonawcom informacje o wysokosci kwoty jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

Otwarcie ofert nastgpi dnia 20.03.2008 r., o godz. 10.00, w siedzibie
Zamawiajacego w Zyrardowie przy ul. Armii Krajowej 5.

Otwarcie ofert jest jawne. Po ich otwarciu bedzie podana nazwa, adresy
wykonawcdéw, cena oferty, termin wykonania, okres gwarancji zawarte w
ofercie.

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi
wykonawcdw, ktorzy ztozyli oferty o:

a) dokonanym wyborze, Zamawiajacy podaje nazwe (firme), siedzibe i
adres Wykonawcy, ktdrego oferte wybrano z podaniem uzasadnienia jej
wyboru, a takze nazwy (firmy), siedziby i adresy wykonawcow, ktorzy
Ztozyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i poréwnania ztozonych ofert
zawierajacych punktacje przyznang oferentom w kazdym kryterium
oceny ofert i fgczng punktacje wyboru.

b) wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone wraz z uzasadnieniem
prawnym i faktycznym

c) wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania wraz z

uzasadnieniem prawnym i faktycznym
Wybranemu Wykonawcy Zamawiajacy wskaze miejsce oraz termin
podpisania umowy.
W przypadku gdy Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana uchyla sie
od zawarcia umowy zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza
sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny,
chyba, ze zachodzg przestanki o ktorych mowa w art. 93 ust.1 ustawy
Prawo zaméwien publicznych.

Opis sposobu obliczenia ceny

Cena oferty bedzie stanowi¢ szacunkowg warto$¢ umowna.

Cene oferty brutto w polskich ztotych nalezy skalkulowa¢ na formularzu
kalkulacji cenowej stanowigcym zatacznik nr 2 do niniejszej specyfikacji.
Wszystkie ceny materiatdw umieszczone w ofercie muszg byé cenami
brutto (z podaniem wysokosci podatku VAT).

Cena podana w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty zwigzane z
wykonaniem zamdwienia.

Cena oferty moze byc¢ tylko jedna.

Cena jest stata i nie ulega zmianie przez okres realizacji zamdwienia.

Kryteria oceny ofert

Zamawiajacy udziela zamowienia Wykonawcy, ktdry zaoferuje najnizsza
cene.
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Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujacym
kryterium i sposobem jego oceny:

a) cena ofertowa — 100 %

Oferty bedg oceniane w odniesieniu do najkorzystniejszych warunkow
przedstawionych przez oferentdw w zakresie kryterium.

Oferta spetniajgca w najwyzszym stopniu wymagania okreslonego
kryterium, otrzyma maksymalng ilo$¢ punktdw.

Pozostatym oferentom, spetniajgcym wymagania kryterialne przypisana
zostanie odpowiednio mniejsza liczba punktow.

W zakresie kryterium oferta moze uzyska¢ od oceniajacego cztonka Komisji
10 punktow.

Ocena punktowa kryterium dokonana zostanie zgodnie z formutq:

Cena min.
Cena ofer.

Wc — wspdtczynnik oceny oferty

C min. — najnizsza cena sposrod wszystkich ocenianych ofert (lacznie z
podatkiem VAT)

C ofer. — cena ocenianej oferty ( tacznie z podatkiem VAT )

Punkty wyliczone w kryterium przez kazdego oceniajgcego czionka Komisji
zostang zsumowane i pomnozone przez znaczenie % tego kryterium.

Za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktora ostatecznie
uzyska najwyzszg wartos¢ wspotczynnika Wc liczonego zgodnie z
poOWYyzszym wzorem.

Zamawiajacy za zgoda Wykonawcy poprawi omyiki rachunkowe w
obliczeniu ceny zgodnie z art. 88 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

12.10 Zamawiajacy odrzuci oferte bez rozpatrywania jezeli:

13.

1) jest niezgodna z ustawg;

2) jej tres¢ nie odpowiada tresci SIWZ

3) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu
przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji

4) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamoéwienia;

5) zostata zlozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia

6) zawiera omytki rachunkowe w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna
poprawi¢ na podstawie art. 88, lub btedy w obliczeniu ceny;

7) wykonawca w terminie 7 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie
zgodzit sie na poprawienie omyiki rachunkowej w obliczeniu ceny;

8) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow

Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostac dopeinione po
wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego.
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Umowa w sprawie realizacji zamdwienia zawarta zostanie na wzorze umowy
stanowigcym zat. nr 6 SIWZ, w terminie nie krotszym niz 7 dni od dnia
przekazania zawiadomienia o wyborze oferty na stronie internetowej
Zamawiajgcego.

Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca, ktéry przedtozy
najkorzystniejszq oferte z punktu widzenia kryterium przyjetego w niniejszej
specyfikacji.

W przypadku gdyby wyloniona oferta zostata ztozona przez Wykonawcéw
wspolnie ubiegajacych sie o zamoOwienie Zamawiajacy zazada umowy
regulujgcej wspOtprace tych podmiotow przed przystgpieniem do
podpisania umowy o zamodwienie.

Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej w miejscu i terminie
wskazanym przez Zamawiajqcego.

Istotne dla stron postanowienia umowne zostaly okreslone we
wzorze umowy zalaczonym do SIWZ.

Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych
Wykonawcy w toku postepowania o udzielenie zamdwienia.

Szczegotowe  informacje  dotyczace  Srodkdw  ochrony  prawnej
przystugujacych Wykonawcy w toku postepowania o udzielenie zamowienia
znajdujq sie w Dziale VI ustawy Prawo zamowien publicznych,
zatytutowanym ,Srodki ochrony prawnej” (Dz. U. z 2007 r., Nr 223, poz.
1655).

Opis czesci zamowienia.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Zamowienia uzupeiniajace.

Zamawiajacy nie przewiduje zamowien uzupetniajacych.

Oferty wariantowe.

Zamawiajacy hie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza rozliczen w walutach obcych.

Zamawiajacy nie dopuszcza zwrotu kosztow wudzialu w
postepowaniu.

Ogloszenie wynikow postepowania.

Wyniki postepowania zostang ogtoszone na stronie internetowej
www.pgm.zyrardow.pl oraz na tablicy ogtoszen w siedzibie Zamawiajacego.




Zatacznik nr 1

OFERTA
w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci do 14 000 euro

1. Nazwa i siedziba Oferenta:

2. Nazwa i siedziba Zamawiajacego:

Przedsigbiorstwo Gospodarki Mieszkaniowej Zyrardéw spoétka z o. o., ul.
Armii Krajowej 5, 96-300 Zyrardow

3. W odpowiedzi na ogtoszenie o zamowieniu publicznym obejmujacym: , dostawe
materiatow biurowych” zobowigzujemy sie wykonac przedmiotowe zamodwienie.

Cena przedmiotu zamowienia:

00 = 3 - T 1 1= o e zi
(SIOWNIE: .. iirrr s r s r s s r R R R R na )
Podatek VAT .........coeeus TR 1
(00T = )
Cena brutto WYNOSI.....ciciierrrrrrranimsisss s snasasasasasasasasasasasass zi
(L0011 =

4.08wiadczamy, ze zapoznaliSmy sie ze specyfikacjg istotnych warunkéw zamodwienia
i nie wnosimy do nich zastrzezen oraz zdobyliSmy konieczne informacje do
przygotowania oferty.

5.08wiadczamy, Zze uwazamy sie za zwigzanych niniejszq ofertq przez okres
wskazany w specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia.

6. Oswiadczamy, ze przedmiot zamowienia bedzie dostarczany w terminie nie
dtuzszym niz 3 dni od daty ztozenia zamodwienia.

7. Numer rachunku bankowego Wykonawcy, na ktory nalezy zwrdcic¢
LT Lo 110 o 4 PSPPSRSO
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Zatgczniki do niniejszej oferty:

Miejscowos¢, data

PieczeC i podpisy 0s6b uprawnionych

11



Zatacznik nr 2

pieczatka oferenta

OSWIADCZENIE

Ubiegajac sie o udzielenie zamowienia w trybie przetargu nieograniczonego na
,Dostawe materiatdw biurowych” oswiadczamy, iz:

1) posiadamy odpowiednie uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub
czynnosci, jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

2) posiadamy niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujemy odpowiednim
potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamowienia;

3) znajdujemy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamowienia;

4) nie podlegamy wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust 1 i 2 ustawy
Pzp, ktory stanowi, iz:

Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie:

a) wykonawcdw, ktdrzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania
wyrzadzili szkode nie wykonujac zamowienia lub wykonujac je nienalezycie, a szkoda
ta nie zostata dobrowolnie naprawiona do dnia wszczecia postepowania, chyba ze
niewykonanie lub nienalezyte wykonanie jest nastepstwem okolicznosci, za ktore
wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci;

b) wykonawcow, w stosunku do ktorych otwarto likwidacje lub ktérych upadtosc
ogtoszono, z wyjatkiem wykonawcow, ktorzy po ogtoszeniu upadtosci zawarli uktad
zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli ukiad nie przewiduje
zaspokojenia wierzycieli poprze likwidacje majatku upadtego;

c) wykonawcow, ktérzy zalegajq z uiszczeniem podatkdw, optat lub sktadek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkéw gdy uzyskali oni
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zalegtych pfatnosci
lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu;

d) osoby fizyczne, ktére prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w
zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przeciwko prawom
0sob wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu
osiggniecia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe Ilub
przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

e) spotki jawne, ktérych wspdinika prawomocnie skazano za przestepstwo
popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo
przeciwko prawom 0séb wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo przekupstwa,
przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione
w celu osiggniecia korzySci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe Ilub
przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;
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f) spotki partnerskie, ktérych partnera lub czionka zarzadu prawomocnie skazano za
przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia,
przestepstwo przeciwko prawom 0sob wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo
przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych, a takze za
przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo
zwigzku majacych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

g) spotki  komandytowe oraz spotki  komandytowo-akcyjne,  ktdérych
komplementariusza prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przeciwko prawom oséb
wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia
korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w
zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popetnienie przestepstwa lub
przestepstwa skarbowego;

h) osoby prawne, ktorych urzedujacego cztonka organu zarzadzajacego prawomocnie
skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamOwienia, przestepstwo przeciwko prawom osdb wykonujacych prace zarobkowg,
przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub
inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych, a takze za
przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo
zwigzku majacych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

i) podmioty zbiorowe, wobec ktorych sad orzekt zakaz ubiegania sie o zamdwienia,
na podstawie przepisow o odpowiedzialnosci podmiotdw zbiorowych za czyny
zabronione pod grozba kary;

j) wykonawcdw, ktdérzy nie spetniajq warunkoéw udziatu w postepowaniu, o ktdrych
mowa w art. 22 ust. 1 pkt 1-3.

Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie rowniez wykonawcdw, ktdrzy:
a)wykonali bezposrednio czynnosci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego
postepowania lub postugiwali sie w celu sporzadzenia oferty osobami
uczestniczacymi w dokonywaniu tych czynnosci, chyba Ze udziat tych wykonawcow w
postepowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji; przepisu nie stosuje sie do
wykonawcdw, ktérym udziela sie zamodwienia na podstawie art. 62 ust. 1 pkt 2 lub
art. 67 ust. 1 pkt 1 2;

b) zlozyli nieprawdziwe informacje majace wptyw na wynik prowadzonego
postepowania;

c) nie ztozyli oSwiadczenia o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu lub
dokumentéw potwierdzajacych spetnianie tych warunkéw lub ztozone dokumenty
zawierajq btedy, z zastrzezeniem art. 26 ust. 3;

d) nie wniesli wadium, w tym réwniez na przedtuzony okres zwigzania ofertg, lub nie
zgodezili sie na przediuzenie okresu zwigzania oferta.

Miejscowos¢, data Pieczec¢ i podpisy 0s6b uprawnionych
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Opis przedmiotu zamowienia

OPIS ARTYKULU

Pioro wieczne - z zakrecang skuwka,

ze stali szlachetnej, obudowa z tworzywa
sztucznego wysokiej jakosci. Staléwka

ze stali szlachetnej

Wkiady granatowe do piéra wiecznego

Kalkulator — wymiary min. 15/12 cm
tasma klejgca przezroczysta

tasma pakowa

sktadanka komputerowa 250 1+1 B/N
sktadanka komputerowa 250 1+1 N
sktadanka komputerowa 210 1+1 N
sktadanka komputerowa 210 1+1 B/N
sktadanka komputerowa 250 1+2 B/N
sktadanka komputerowa 250 1+0
sktadanka kompuerowa 360 1+0
papier podaniowy A3

papier Xero A3

papier Xero A4

rolki fax 210x30

ksigzka ewidencyjna wyjs¢ A4
ksigzka korespondencyjna A4
segegator A4 70mm

segregator A4 50mm

skoroszyt plastikowy z europerforacjg
skoroszyt kartonowy

teczka wigzana biata

teczka do podpisu A4

obwoluta A4 'L"

sktadanka polecenie przelewu
druk - wniosek o zaliczke

druk - rozliczenie zaliczki

druk - Rw wielopozycyjne

druk - polecenie ksiegowania A4
druk — KP

brulion A5

brulion A4

blok makulaturowy A5

blok makulaturowy A4

kartki samoprzylepne 76x76

jednostka
miary

szt.
szt.

szt.
szt.
szt.
pud
pud
pud
pud
pud
pd
pud
ryz
ryz
ryz
szt.
szt.
szt.
szt.
szt.
szt.
szt.
szt.
szt.
szt.
pud
bl
bl
bl
bl
bl
szt.
szt.
szt.
szt.
bl

Zatgcznik nr 3

ilos¢
jednostek

60

20
100
50
15
15
30
30
10
20
20

100

700
10

10
500
250
500
200
700
10
60
10
10
20
60
30
200
150
200
100
200
200
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kostki kolorowe

teczka na gumke papierowa
teczka na gumke plastikowa
kopery C6 okienko prawe
koperty C6

koperty C4 biate

nozyczki

nozyk do papieru

tasma do drukarek igtowych
klej sztyft

klej w tubie

Linijka

dtugopis ze skuwkag
dtugopis automat

wklady do diugopisu ze skuwka

wklady do dhugopisu automatycznego

dtugopis zelowy

wktady do dhugopisu zelowego
spinacze 50mm

spinacze PC-33

clip

zszywki 24/6

pinezki korkowe
zszywacz maty

zszywacz duzy

dziurkacz

korektor w tasmie

korektr precyzyjny
zwilzaczka

flamastry 4 kol

marker

szuflady dymne na biurko
koszulki groszkowe A4
otéwek zwykty

ofébwe automatyczny
gumka do $cierania

rysiki do otléwka automatycznego
pinezki

skorowidz A4

skorowidz A5

przybornik plastikowy
clipboard A4

clipboard A5

temperowka

teczka wigzana plastikowa
kalka otowkowa

druk - wezwanie do zaptaty

bl

szt.
szt.

szt.

Szt.
szt.
szt.
szt.

szt.

szt.

szt.

szt.
szt.
szt.
Szt.

szt.

szt.
szt.
op
op
op
op
op

szt.
Szt.
szt.
Szt.
szt.
Szt.
szt.
Szt.

szt.
op

szt.
Szt.

szt.

op
op

szt.
szt.
szt.

szt.
szt.

szt.

szt.

szt.

szt.

150

70

30

6000

9000

9000
10

100
100
100

250
250
350
300
250
300
100
250
30
150
20

100
100
20
30
30
50
150
40
100
50
100
20
10
10
10
20
20
10
30
20
20
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rozszywasz
Toner do drukarki HP 1020,1018

Toner do kopiarki XEROX
WORCENTRE M 118
Toner do kopiarki CANON NP 6317

Tasma do drukarek igtowych OKI
Tusz do drukarki HP K7100
Tusz do drukarek DESKJET

szt.
szt.

szt.

szt.
szt.
szt.

Szt.

10

100

100
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Formularz kalkulacji ceny

Zatacznik nr 4

OPIS ARTYKULU jednstka | ilo$¢ cena podatek | cena warto$¢
(wykaz materiatow ) miary jednostek | jednostkowa | VAT jednostkowa | brutto
netto brutto
pioro wieczne szt 3
wkiady do piéra wiecznego szt 60
kalkulator szt 20
tasma klejaca przezroczsta szt 100
tasma pakowa szt 50
sktadanka komputerowa 250 1+1 | pud 15
sBIi}Nadanka komputerowa 250 1+1 | pud 15
’s\lk’radanka komputerowa 210 1+1 | pud 30
’s\lk}adanka komputerowa 210 1+1 | pud 30
sBIi}Nadanka komputerowa 250 1+2 | pud 10
sBIg\alldanka komputerowa 250 1+0 | pd 20
sktadanka kompuerowa 360 1+0 | pud 20
papier podaniowy A3 ryz 5
papier Xero A3 ryz 100
papier Xero A4 ryz 700
rolki fax 210x30 szt 10
ksigzka ewidencyjna wyjs¢ A4 szt 5
ksigzka korespondencyjna A4 szt 10
segegator A4 70mm szt 500
segregator A4 50mm szt 250
skoroszyt plastikowy z szt 500
europerforacja
skoroszyt kartonowy szt 200
teczka wigzana biata szt 700
teczka do podpisu A4 szt 10
obwoluta A4 'L" szt 60
sktadanka polecenie przelewu pud 10
druk - wniosek o zaliczke bl 10
druk - rozliczenie zaliczki bl 20
druk - Rw wielopozycyjne bl 60
druk - polecenie ksiegowania A4 | bl 30
druk - KP bl 200
brulion A5 szt 150
brulion A4 szt 200
blok makulaturowy A5 szt 100
blok makulaturowy A4 szt 200
kartki samoprzylepne 76x76 bl 200
kostki kolorowe bl 150
teczka na gumke papierowa szt 70
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teczka na gumke plastikowa szt 30
kopery C6 okienko prawe szt 6000
koperty C6 szt 9000
koperty C4 biate szt 9000
nozyczki szt 10
nozyk do papieru szt 5
tasma do drukarek igtowych szt 100
klej sztyft szt 100
klej w tubie szt 100
linijka szt 5
dtugopis ze skuwkag szt 250
dtugopis automat szt 250
wkiady do dlugopisu ze skuwkg szt 350
wkiady do diugopisu szt 300
automatycznego

dtugopis zelowy szt 250
wkiady do diugopisu zelowego szt 300
spinacze 50mm op 100
spinacze PC-33 op 250
clip op 30
zszywki 24/6 op 150
pinezki korkowe op 20
zszywacz maty szt

zszywacz duzy szt

dziurkacz szt

korektor w tasmie szt 100
korektr precyzyjny szt 100
zwilzaczka szt 20
flamastry 4 kol szt 30
marker szt 30
szuflady dymne na biurko szt 50
koszulki groszkowe A4 op 150
otéwek zwykty szt 40
otéwe automatyczny szt 100
gumka do $cierania szt 50
rysiki do otéwka automatycznego | op 100
pinezki op 20
skorowidz A4 szt 10
skorowidz A5 szt 10
przybornik plastikowy szt 10
clipboard A4 szt 20
clipboard A5 szt 20
temperowka szt 10
teczka wigzana plastikowa szt 30
kalka otéwkowa szt 20
druk - wezwanie do zaptaty szt 20
rozszywacz szt 10
Toner do drukarki HP 1020,1018 | szt 7
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Toner do kopiarki XEROX szt 6
WORCENTRE M 118

Toner do kopiarki CANON NP szt 5
6317

Tasma do drukarek iglowych OKI | szt 100
Tusz do drukarki HP K7100 szt 6
Tusz do drukarek DESKJET szt 100

RAZEM

pOdeSple{ma
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Zatgcznik nr 5

WYKAZ WYKONANYCH DOSTAW

(w okresie ostatnich 3 lat w zakresie zgodnym z zamowieniem)

NAZWa WYKONAWCY et iieeiiinieisseiee s e s eene s s s s ses s e e s s ean s s ssesesnn s esnssesnnssrnsernnnsennn
AdreS WYKONAWEY e i iiuiiieie st e et e et s e s e s s e e s e e e s s s e e e s s s e ea s e ean s e e ra s e e e s rrneernans
N [T g LT =1 1= o) U P
N T g L= = P
L.p. Zliz:ﬁ;vv\a;i;_adres Rodzaj dostawy (\;\(l)ig?sc’ Termin ) Telrmin_
jacego bruttoy rozpoczecia | zakonczenia

Zataczy¢ dokumenty potwierdzajace, ze ww. dostawy zostaty wykonane z nalezytg
starannoscig, podpisane przez uprawnionego przedstawiciela Zleceniodawcy.

Miejscowosc, data Pieczec i podpis uprawnionego
przedstawiciela Wykonawcy
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Zatgcznik nr 6
UMOWA KUPNA - SPRZEDAZY

Zawarta w dniu ............. r., w Zyrardowie pomiedzy:

Przedsiebiorstwem Gospodarki Mieszkaniowej Zyrardéw Spétka z 0.0. majacym swojq
siedzibe przy ul. Armii Krajowej 5, 96-300 Zyrarddéw, KRS: 0000100226, NIP: 838-
000-04-17, REGON: 750087960

reprezentowanym przez:

- Jerzego Rubikowskiego — Prezesa Zarzadu
- Wojciecha Jasinskiego — Wiceprezesa Zarzadu
zwanym dalej w treSci umowy ,Zamawiajacym”

zwang dalej w tresci umowy ,,Wykonawcg”.

Niniejsza umowa zostaje zawarta w rezultacie dokonania przez Zamawiajgcego
wyboru oferty w oparciu o wynik przeprowadzonego postepowania o udzielenie
zamOwienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na: ,Dostawe
materiatdw biurowych”, na podstawie ustawy z 29.01.2004 r. Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655).

§1
Przedmiotem umowy jest sprzedaz materiatdw biurowych przez Wykonawce
na rzecz Zamawiajacego wedtug opisu przedmiotu zamdwienia stanowigcego zat. nr
3 do SIWZ.

§2
Wykonawca realizuje zamdwienie obejmujace sprzedaz i dostarczenie
materiatdw biurowych wilasnym transportem. Faktyczna iloS¢ poszczegdinego
asortymentu wynika¢ bedzie z rzeczywistych potrzeb Zamawiajacego.

§3
Termin realizacji zamoOwienia ustalany bedzie kazdorazowo miedzy
Zamawiajacym a Wykonawcg, realizacja nastgpi nie diuzej niz do 3 dni od daty
ztozenia zamdwienia.

§4
1. Wartos¢ kazdorazowego zakupu ustalana jest w oparciu o ceny
jednostkowe z oferty z dnia ....................... stanowigcej zatgcznik do umowy i ceny te
sq wigzace do czasu zakonczenia umowy.
2. Catkowitg warto$¢ zamdwienia okreSlono na kwote .............. zt. brutto
(SHOWNIE: ...t ) w tym podatek VAT — 22 % tj.
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................. zt. Wartos¢ zamdwienia netto wynosi wiec ............. z
(3 (0 L= RPN ).

§5
Za wady dostarczonych materiatdbw Wykonawca jest odpowiedzialny z tytutu
rekojmi i gwarancji wynikajacej z przepiséw Kodeksu Cywilnego.

§6
1. NaleznosSci za dostarczone artykuty Zamawiajacy winien uregulowaé po
przedtozeniu faktury przez Wykonawce w terminie 21 dni zgodnie z cenami
okreslonymi w ofercie.
2. Brak zaptaty w okreSlonym terminie upowaznia Wykonawce do naliczania
odsetek ustawowych.

§7
Ustala sie kary umowne liczone od wartoSci zamoéwienia z nastepujacych
tytutéw:
1. w przypadku nie zrealizowania zamowienia przez Wykonawce w terminie
ustalonym niniejszg umowg w wysokosci 1 % od wartosci zamowienia.
2. wypowiedzenia umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy w
wysokosci 10 % wartosci zamowienia.

§8

Umowe niniejsza zawarto na okres: od..........cccceceeuveen.n. do 31.12.2008 r.
§9

1. Wykonawca dostarczy przedmiot umowy na wiasny koszt do siedziby

Zamawiajgcego.
2. Odbidr materiatéw biurowych bedzie dokonany przez upowaznionego
przedstawiciela Zamawiajacego.

§ 10
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

§11
W sprawach nie uregulowanych niniejszg umowg zastosowanie majq obowigzujace w
tym zakresie przepisy kodeksu cywilnego.

§12
Niniejszg umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla
Zamawiajacego, jeden dla Wykonawcy.

Zamawiajacy: Wykonawca:



